
 

Early Dawn Microfinance Company သည ် လကရ်ှတွိင ် ြမနမ်ာိုင်ငံတဝမှ်းရှ ိ ဌာနခွဲေပါင်း ၆၁ ခ၌ု အဖွဲဝင်ေပါင်း 

၂၇၀၀၀၀ေကျာ်ကုိ ေချးေငွဝနေ်ဆာင်မေပးေနသည့် ေအာင်ြမင်ေနေသာ အေသးစား ေငွေရးေကးေရးလပု်ငန်း အဖဲွအစည်း 

တစ်ခုြဖစ်ပါသည်။ က်ပု်တုိအဖွဲအစည်းသည် ဝနထ်မ်းေပါင်း ၈၀၀ ေကျာ်ှင့်အတူ ြမနဆ်နစ်ွာ ဖံွဖိးတိုးတက်လျက်ရိှပီး 

မိနယအ်သစ်များတိုးချဲရန်  ထူးခန်ထက်ြမက်ေသာ ဝန်ထမ်းအင်အားများ ြဖည့်တင်းရန် လိုအပ်ေနပါသည်။ DAWN သည် 

စီမံကနိ်းှင့်ဘာေရးဝန်ကီးဌာနတွင ် မတ်ှပံုတင်ထားရှိပီး ေငွေရးေကးေရး ကီးကပစ်စေ်ဆးေရးဦးစီးဌာနမှ အသိအမတှ ်

ြပလိုင်စငရ်ရှထိားေသာ အဖဲွအစည်းတစ်ခုြဖစ်သည်။ အေသးစား စီးပာွးေရးလပ်ုငန်းများှင့် စိက်ုပျိးေရး ဆုိင်ရာ ရည်ရƮယ် 

ချက်များအတက်ွ ေချးေငွဝနေ်ဆာင်မေပးေနေသာ အဖဲွအစည်း တစ်ခုအြဖစ် ရပ်တည ်လျက် ရှိသည်။ 

 

JOB PROFILE 

Job Title : Individual Lending Loan Officer (IL Loan Officer) 

Location 
:North Okkalapa-1, Thaketa, Mudon, Hpa-An, Meikhtila, 
Mingalardon, Letpadan, Myothit, Pyay, Mawlamyine-2 

Number of Positions : 10 

Type of Contract  : Open 

Reports to  : Individual Lending Supervisor 

JOB PURPOSE 
Prospect, promote, identify and recruit potential clients for DAWN´s Individual Lending Unit. Conduct financial 
appraisal of business, follow-up clients in arrears and provision of strong customer service. Build and maintain a 
healthy portfolio of individual loans. 
ဤရာထူးသည် DAWN ၏ တစ်ဦးချင်းေချးေငွဌာနအတွက် အလားအလာရှိေသာ ေချးေငွယူမည့်သူများကို ရှာေဖွ စုေဆာင်းရရှိေရး၊ 

စီးပွားေရးလုပ်ငန်း၏ ေငွေကးဆိုင်ရာစစ်တမ်းေကာက်ယူရရှိေရး၊ ေချးေငွများထုတ်ေပးရန ်ှင့် ြပန်လည်ေကာက်ခံေရး၊ ြပည့ဝ်ေသာ 

ေချးေငွဝန်ေဆာင်မများေပးိုင်ေရး၊ တစ်ဦးချင်းအလုိက ် ေချးေငွအရည်အေသွး ထိန်းသိမ်းေရးှင့်ပတ်သက်၍ သတ်မှတ်ထားေသာ 

လစ်ှင့ ်ှစစ််လျာထားချက်များ ြပည့်မီေရးအတွက ်တာဝန်ရှသိည်။ 

Job Description 

 Conduct promotional activities and identify potential clients of the specific market segment for the 
Individual Lending Unit in his/her sales territory. 

 သတ်မှတ်ထားေသာ နယ်ေြမေဒသအတွင်း တစ်ဦးချင်းေချးေငွဌာနအတွက် ေဈးကွက်ေဖာ်ေဆာင်ေရး လုပ်ငန်းစ်များ 

ေဆာင်ရƮက်ြခင်းှင့် တိကျခိုင်မာေသာ ေဈးကွက်အတွင်းရှိ အလားအလာရှိေသာ ေချးေငွယူမည့ ် သူများ 

ရှာေဖွစုေဆာင်းရရှိေရး။ 

 Ensure data and information in loan applications is accurate and of acceptable quality, and ensure also 
authenticity of documentation. 

 ေချးေငွေလာက်လာတွင် မှန်ကန်တိကျမရှိပီး လက်ခံိုင်စွမ်းရှိေသာ သတင်းအချက်အလက်များ ေကာက်ခံရရှိိုင်ေအာင် 

ေဆာင်ရƮက်ြခင်းှင့် စာရƮက်စာတမ်းများ မှန်ကန်မ ရှိ/ မရှ ိေသချာစွာ စစ်ေဆး ေကာက်ယူြခင်း။ 

 Conduct site visits and reference checks at and around client’s business premises to verify business 
operations. 

 ေငွေချးသူ၏ လုပ်ငန်းလည်ပတ်မကို အတည်ြပစစ်တမ်းေကာက်ယူိုင်ရန်အတွက် လုပ်ငန်းပရဝဏု ်ှင့် အနးီတဝိုက်တွင် 

သွားေရာက်လည်ပတ် စစ်ေဆးြခင်းများ ြပလုပ်ြခင်း။ 

အလုပ်ေလာက်လာေခယူြခင်း 



 Conduct home verification visits and reference checks to verify the residency of potential customers. 
 အလားအလာရှိေသာ ေငွေချးသူ၏ ေနအိမ်သုိ သွားေရာက်၍ ၎င်းေပးအပ်ထားသည့် အိမ်ေထာင်စုပိုင်ဆိုင်ပစည်း စာရင်း 

အေသးစိတ်ကို စစ်ေဆးြခင်း။ 

 Evaluate the willingness and capacity to repay of new and existing clients following DAWN’s loan 
evaluation methodology. 

 DAWN မှချမှတ်ထားေသာ နည်းလမး်အတုိင်း ေချးေငွယူသူ အသစ ် ှင့် အေဟာင်းတို၏ ြပန်ဆပ်လိုစိတ် ှင့် 

ြပန်ဆပ်ိုင်စွမ်းများကိ ုချင့်ချနိ်ခန်မှန်းိုင်ြခင်း။ 

 Participate in credit committees presenting loan recommendations for approval. 
 ေချးေငွခွင့်ြပရန်အတွက် ေချးေငွစိစစ်အကဲြဖတ်အဖွဲှင့်အတူ ေဆွးေွးေထာက်ခံြခင်းများတွင်လည်း ပါဝင်ြခင်း။ 

 Develop business relationship with clients to support their business success and cultivate loyalty to 
DAWN. 

 ေငွေချးသူများ၏ စီးပွားေရးလုပ်ငန်းများ ဖွံဖိးတိုးတက်ေအာင် ကူညီပံ့ပိုးိုင်ရန်အတွက် ေငွေချးသူများှင့် 

ေပါင်းသင်းဆက်ဆံေရး ေကာင်းမွန်ြခင်း။ 

 Monitor client’s business progress to identify any potential problems. 
 ြဖစ်ေပလာိုင်ေသာ ြပဿနɜများကုိ သိရှိိုင်ရန် ေငွေချးသူ၏ လုပ်ငန်းတိုးတက်မကို စ်ဆက်မြပတ ်

ေလ့လာေစာင့်ကည့်ြခင်း။ 

 Manage and recover late payments according to institutional procedures. 
 အဖွဲအစည်း၏ ချမှတ်ထားတဲ့ လုပ်ငန်းစ်အညီ ေငွေနɜက်ကျမ ြပဿနɜကိ ုကိုင်တယွ်ေြဖရှင်းိုင်ြခင်း။ 

 Assist to Manager to achieve targeted result regarding active borrowers and outstanding loan portfolio 
of branch 

 ဌာနမှ ချမှတ်ထားေသာ လျာထားချက်များြဖစ်သည့် ေချးေငွယူသူများ၊ ထုတ်ေချးမည့ ် ေငွပမာတိုးြမင့်ိုင်ြခင်း များ 

ြပည့်မှီိုင်ရန်အတွက် မန်ေနဂျာအား ကူညီပံ့ပိုးေပးိုင်ြခင်း။ 

 Perform other tasks as assigned by supervisor. 
 ကီးကပ်သူ၏န်ကားချက်အတိုင်း တြခားေသာတာဝန်များ ထမ်းေဆာင်ိုင်ြခင်း။ 

 

လိုအပ်ေသာ ပညာအရညအ်ချင်း 

 တကသုိလ်တစ်ခုခုမှဘွဲ(သုိမဟုတ်)အေသးစားေငွေချးလုပ်ငန်းတွင်အေတွအəကံ(၃)ှစ်ရှိပါက တကသုိလ် ေနɜက်ဆံုးှစ် 

များ ေလာက်ထားိုင်ပါသည်။ 

 ဘွဲရြဖစ်ပါကလုပ်ငန်းအေတွအəကံမရှိေသးသူများလည်း ေလာက်ထားိုင်ပါသည်။ 

 မှတ်တမ်းထိန်းသိမ်းြခင်းှင့်ကိန်းဂဏာန်း၊စာရင်းဇယားကမး်ကျင်သူ။ 

 ဆက်သွယ်ေြပာဆိုမစွမ်းရည် ေကာင်းမွန်သူြဖစ်ရမည်။ 

 လုပ်ငန်းေဆာင်ရƮက်ရန်အတွက် ေြခလျင်၊ ဘတ်စ်ကား၊ ေမာ်ေတာ်ဆိုင်ကယ် စသည်တိုြဖင့် သွားလာိုင်သူ ြဖစ်ရမည။် 

 စီမံကိန်းရှိသည့် ေနရာေဒသမေရƮး သွားလာိုင်ရမည်။ 

 
To Apply 
 
Interested and qualified candidates are requested to send an Application Letter, Curriculum Vitae to: 
jobs@dawn.com.mm, Phone no - 09 457750916 (Viber, Telegram), No.587, 3rd Floor, The Regency Offices, 
Pyay Road, 2nd Ward, Kamaryut Township, Yangon not later than 5 P.M. 7th, November, 2024 (Thursday). 
 
Note: Candidates are also requested to mention in the applications if there is, blood/marriage relationships with 
the existing DAWN employees and please identify two reference persons. No requirement of photo or copy of 
certificates and only short-listed candidates will be contacted. 

 


