
Sont Oo Tehtwin Microfiance Co., Ltd (SOO) is a Myanmar-based 

social microfinance institution dedicated to supporting low-income 

families, particularly women and agricultural households. We provide a 

holistic approach to development by combining responsible financial 

services with socioeconomic training and community engagement. Our 

mission is to empower families to improve their livelihoods and living standards while promoting social 

and environmental responsibility.

 

JOB PROFILE 

Position Title:  Junior/Senior Field Officer Type of Contract:  Open contract 

Duty Station: Seikgyi Khanaung To Township, 

Twante Township 

Interfaces with: - 

Department:  Branch – 3, 

Branch – 5 

No of Requirement: M/F – 2 positions 

Reports To:  Senior Branch Manager Working Hours: 09:00 – 17:30 (Mon-Fri) 

Supervises:  - Deadline:  As soon as possible 

လုပ်ငန််းတ ာဝန်အကျဉ််းချျုပ် 

Junior/Senior Field Officer သည ် သ တ်မှတ်ထ ောားသ သ ော စ ီမံက ိန ်ားန ယ်သ မအတွ င်ား စွန ်ဦ်း တီထွင် ငငငွ က်းဝ န်င ာင်မှု  

ကုမပဏီလီမိတက် (SOO) ၏ သငွသ က ားဝ န ်သ ဆော င်မှုမ ောားန ှင ် က ွင်ားဆင်ား လုပ်ငန ်ားစ ဉ်မ  ောားက ို အသက ောင် အထည ် သ ောရ်န ် တော ဝန ်ရှိသူ  

  စ ်သည ်။ ဤရ ောထူား သည ် အလ ောားအ လောရှိ သသ ောမိတ် က ်မ ောား အ ော ား ဝန ်သဆောင်မှုမ ောားမ ိတ်ဆက် ြ င်ား၊ သြ ားသငွသ လ ောက ်ထ ောားမ ှုမှ  ပန ်လ ည ်  

သက ောက ်ြံမ ှုအ ထိ လုပ် ငန ်ားစ ဉ်မ  ောားက ိုစီမံြ န  ်ြွွဲ ြင်ား၊ သငွ သ က ားဆို င်ရော အြ က ်အလက ်မ ောား  န ှ င ် မှတ်တမ်ားမ  ောား တိက မှန ်က န ်သ စ ရန ်  

သဆော င်ရွက ် ြ င်ားတို က ို တောဝန ် ယူရသည ်။ ၎ င်ား အ ပင်  မိတ် က ်မ ောား၏  စ ီားပ ွောားသရားန ှင ်မိ သောားစ ု ဘဝ  ွံွံ့ဖ ိ ားတိုား တက ်သစ ရန ် လူ မှုသရား  

ဝန ်သဆော င်မှုမ ောားန ှင ် သ င်တန ်ားမ  ောားက ို က ူညီပံ ပိုားသပားရ မည ်  စ ်သ ည ်။ စီနီယာဝန်ထမ််းတစ ်ဦ်းအင နဖြင ် Field Officer အသစ်မျာ်းက ို 

ငလ က ျင ်သ င် က ာ်းငပ်းရာတွ င် ရ ု ်းခ ွွဲမန ်ငန ဂျာအာ်း ကူညီငပ်းရမည ်ဖြစ ်ပပီ်း လုပ်ငန််းခွင် အတွ င််း င ရ ှေ့င ာ င်လမ််းဖပ အဖြစ ် အငက ာ င််း  ု်း 

လုပ်ထ ု်းလုပ်န ည််းမျာ်း အတို င််း လိုက်နာင ာင်ရွက ်ရမည်ဖြစ ် သ ည်။ 

တာဝန်န င ် ဝတတရ ာ်းမျာ်း 

1. ကုမပဏီ၏ဝ န်င ာင်မှုမျ ာ်းက ို မိ တ် က်ဖခင််းန  င ် လုပ်ငန််းချွဲှေ့ထွ င်ဖ ခင််း 

o SOO ၏ သ ငွသ က ားဝ န ်သ ဆော င်မှုလုပ်ငန ်ားမ  ောားက ို စ ီမံက ိန ်ားဧ ရိယော အတွ င်ားရ ှိ မိတ် က ်အ သ စ ်မ ောားန ှင ် သြ ားသငွရယူရန ်  

အလ ောားအ လောရှိ သူမ ောားထံ တက ် က က ွစ ွော သွောား သရောက်ရ ှ င်ားလ င်ား မိတ် ဆက ်ရန ်။  

o ရပ ်က ွက ်/သက  ားရ ွောအ သစ ်မ ောားအ ောား သ ေ်ာထု တ်သလ လော ဆန ်ားစ စ ်ရန ်န ှင ် သြ ားသငွရ ယူ သူအ သရအ တွက် တိုားပွ ောားလော သစ ရန ်  

ရုံားြ ွွဲမန ်သန ဂ ော (BM) အ ောား က ူညီ ပံ ပိုားရန ်။ 

o မိတ် က ်အ သစ ်မ ောား၏  အြ က ် အလက ်မ ောားက ို စ ုသဆ ောင်ား  ြင်ား၊ မှ တ်ပံုတင်  ြင်ားန ှင ် အ ွွဲွံ့မ ောား ွွဲွံ့စည ် ား ြငာ်းတို က ို သ ဆော င်ရွက ်ရန ်။ 

o SOO ၏ ဝန ်သဆ ောင်မှုမ ောားန ှင ် မ ူဝါ ဒအ သ ပ ောင်ား အလွဲမ ောားက ို မ ိတ် က ်မ ောားထံ အြ နိ ်န ှင ်တသ  ပား ည ီ အသိ သပား ရန ်။ 

2. ငခ ျ်းငငစွီမ ခန ်ခွွဲမှုန  င ် ဘဏ္ဍာငရ်း ဝန်င ာင်မှုမျ ာ်း 

o သြ ားသငွသ လ ောက ် လ ော (LAF) ပါ  အြ က ်အလက ်မ ောားက ို  စ ိစ စ ် ြင်ား၊ သတွွံ့ ဆံုသမား  မ န ်ား ြင်ားန ှင ် မိတ် က ်မ ောား ၏  

သြ ားသငွ ပန ်လည် သပား ဆပ်န ိုင်စ ွမ်ား က ို က ွင်ားဆင်ားသ လ လ ောရန ်။ 

o က ွင်ားဆင်ား သက ောက ်ြံရ ရှိသ သ ော သငွ သောားမ  ောားန ှ င ် အြ က ်အ လ က ်မ ောားက ို သတ်မှတ် ထောား သည  ်  လုပ်ထံုားလုပ်န ည ်ား အတို င်ား  

တိက မှန ်က န ်စ ွော  င ် အြ နိ ်မီ ပန ် လည ်အပ်န ှံရန ်။ 



o စ ီမံက ိန ်ားအတွင်ားရ ှိ သြ ားသ ငွထု တ်သပား  ြ င်ားန ှင ်  ပန ်လည် သက ောက ်ြံ ြင်ား အစ ီအစ ဉ်မ  ောား သုိ  အြ နိ ်မီ စ ီမံသဆော င်ရွက ် ဖပီား  

သငွသပား သငွ ယူမ ောား အောား ပွ င ်လ င်ား မငသ် ော စ ွော သ ဆော င်ရွက ်ရန ်။ 

o မိတ် က ်မ ောား၏  သြ ားသငွ အ သုံား ပ မှုန ှင ် ပ တ်သက ် ၍ သရှ ောင် တြင်စ စ ်သဆားမ ှုမ ောား  ပ လုပ်ရန ်။ 

o သြ ားသငွသပား ဆပ်ရ န ်ပ က ်က ွက ်ပါ က  အ ွွဲွံ့ဝ င်မ ောားန ှ င ်ည ိန ိှုင်ားရ န ်၊ လိုအပ်ပ ါ က  မိတ် က ်မ ောား၏ သန အိမ်သုိ  တိုက်ရိုက ် သွောား သရော က ်  

သ  ရ ှင်ားရ န ်န ှင ် အြက ်အြွဲရှိ သသ ော မိတ် က ်မ ောား အသ က ောင်ားက ို ရုံား ြွွဲမန ်သန ဂ ောထံ ြ  က ်ြ င်ားတင်  ပရ န ်။ 

o သန ောက ်က  သန သ သော သြ ားသငွ  ပ န ်ဆပ်မှုမ ောား က ို တတ်နို င်သမ  တစ ်ရက ်အတွ င်ား သက ောက ်ြံ န ိုင်ရန ် ကက ိ ားစ ောားရ မည ်  စ ်ဖပီား  

မိတ် က ်မ ောားအ သပေါ် မသ င ်သလ ေ်ာ သသ ော  ိအ ောားသပားမ ှုမ ောား မ ပ  လပု် ရ။ 

3. အစီရင်ခ စ ာန င ် မ တ်တမ််းထိန််း သိမ််းဖခင််း 

o အသရား ကက ီား သသ ော သ ဒတ ော အြ က ်အလက ်မ ောားက ို သက် ဆိုင်ရ ောဝန ် ထမ်ား မ ောားထံ အြ နိ ်မီသပား ပို ရန ်။ 

o မိတ် က ်မ ောား၏  က ိုယ်သရား အြ က ်အလက ်မ ောား၊ လုပ် ငန ်ားအြ က ် အလက ်မ ောားန ှင ် လိုအပ် သ သော အသ ထောက ်အ ထောားမ  ောားအ ောား ရုံားြ ွွဲရှိ  

အ ွွဲွံ့ဝ င်မှ တ်တမ်ား ို င်မ ောားတွ င်  ပ ည  ်စံုမှန ်က န ်သအောင်စ စ ်သ ဆားဖပီား စ န စ ်တက သိမ်ားဆည ်ားထောားရ န ်။ 

o မိတ် က ်မ ောား၏  သန ထို င်မှုဘဝန ှ င ် စ ီားပ ွောားသရား ဆိုင်ရ ောအြ က ် အ လက ်မ ောား (SEP) က ို  မိသ ောားစ ုန ှင ် ရပ ်က ွက ်အဆ င ် အလိုက်  

စ ုသဆော င်ားမ ှတ်တမ်ား တင်ရန ်။ 

4. လူမှုငရ်းဝ န်င ာင်မှုမျ ာ်း န င ် သ င် တန််းမျာ်းငပ်းဖခင််း 

o မိတ် က ်မ ောားန ှင ် ယံု  က ည ်မှုရှိသ သော ဆက ်ဆံသရား တည်သဆ ောက ်ဖ ပီား  လစ ဉ်အစည ်ားအ သဝားမ  ောားအ ော ား သတ်မှတ်ြ က ် အတို င်ား  

အ ပည  ် အဝက  င်ားပ န ိုင်သ အ ောင် စ ီ စ ဉ်သဆော င်ရွက ်ရန ်။ 

o မိတ် က ်မ ောားအ ောား စ ီားပ ွောားသရားန ှင ် လူမှုသရား ဆို င်ရော သ င်တန ်ား မ ောားသပား ြင်ား၊ အ ကက ံဉော ဏ်သပား  ြင်ားန ှင ် သင် တန ်ားဆိုင်ရ ော  

ဘော သောရပ ်မ ောားက ို က ူညီပံ ပိုားသပား ရန ်။ 

o မိတ် က ်မိသ ောားစ ုမ ောားအတွ င်ားရ ှိ  လူမှုသရား  ပဿ န ောမ ောားက ို ရှ ောသ ွ သ ောထ်ု တ်ဖပီား  လို အပ်ပ ါ က သက ်ဆိုင်ရ ော လူမှုက ူညီ သရား  

အ ွွဲွံ့အစ ည ်ားမ  ောား ထံသုိ  လ ွဲ သ ပ ောင်ား ြ တိ်ဆက ်သပား ရန ်။ 

5. Senior Field Officer ၏ ထပ်င  ာ င််းတာဝန်ဝတတရ ာ်းမျာ်း 

o Field Officer အ သစ ်မ ောားက ို သ လ က  င ်သ င် က ောား သပား ရော တွင် Branch Manager အ ောား က ူညီရမ ည ်။ 

o လုပ်ငန ်ားြ ွင် အတွ င်ား မိတ် က ်မ ော ားအသပေါ် ဆက ် ဆံ ြင်ားန ှ င ် လုပ်င န ်ားသဆော င်တ ောမ ောား အောား သ ဆော င်ရွ က ် ြင်ားတို ၌  အ သက ော င်ားဆံု ား  

လုပ်ထံုားလုပ်န ည ်ားမ  ောားအ တိုင်ား သ ရှွံ့သဆော င်လမ်ား  ပ (စ ံ ပပ ုဂိ္  လ)် အ  စ ် လိုက ်န ောသဆ ောင်ရွက ်ရန ်။ 

 

လိုအပ်င သာ အရည ် အချင််းန  င ် ကျွ မ််းကျငမ်ှုမျာ်း 

o တက ကသုိလဝ် င်တန ်ားသ အ ောင်  မငဖ်ပီ ား သူ ( သုိ မ ဟုတ်) တက ကသုိ လ် တစ ်ြုြ ုမှ ဘွွဲွံ့ရရ ှိထ ောားသူ   စ ်ရမ ည ်။ (လူမှုဆက ် ဆံသရ ား  

သုိ မဟု တ် သ ငွသ  က ားဝ န ်သဆော င်မှု န ှင ် ပ တ်သက ် သသ ော အ သတွွံ့ အက က ံ ရှိသူမ ောားက ို ဦားစ ောား သပား မည ်။) 

o Microfinance တွ င် သိ ုမ ဟုတ် အန ည ်ားဆံုားတစ ်န ှစ ်န ှင ် အ ထက ် လုပ ်သက ်ရှိ သူ  စ ်ရမ ည ်။ 

o သြ ားသငွဝန ်သ ဆော င်မှုသပား သ သ ောလု ပ်ငန ်ားအ ောား စ ိတ်ဝင်စ ောား သူ  စ ်ရမ ည ်။ 

o အလုပ်လုပ်က ို င်ရော တွင် Smart Phone က ိုကျွ မ်ား က  င်စ ွော အသုံား  ပ န ိုင်သူ  စ ်ရမ ည ်။ 

o ရပ ်က ွက ်/သက  ားရ ွောမ ောားသိ ု ပံုမှန ် သွောား သရောက် ၍ အ လုပ် လုပ် က ိုင်န ိုင်ရမ ည ်။ (စ က ်ဘီား/ ဆိုင် က ယ် သမော င်ားန ှင်န ိုင်ရမ ည ် ။  

ယောဉ် သမော င်ားလို င်စ င်ရှိရမ ည ်။) 

o အစ ည ်ားအသဝား န ှင ် သ င်တန ်ားသပား န ိုင်သသ ော အသတွ ွံ့အ ကက ံ ရှိသူမ ောား က ို ဦားစ ောားသပားမ ည ်။ 

o အသ င်ားအ ွွဲ ွံ့န ှင ်လက် တွွဲ လုပ်က ို င်န ိုင် သူ၊ အြက ် အြွဲမ ောားသ   ရ ှင်ား န ိုင်သူ  စ ်ရမ ည ်။ 

o လူမှုဆက ်ဆံသရား  သက ော င်ားမ ွန ်သ ပ ပစ ်သူ  စ ်ရမ ည ်။ 

 

How to Apply 

Interested and qualified candidates are requested to send Word of PDF file of Application Letter 

(mentioned your expected salary in your application), Current CV (with a minimum of one of references 

which must be from the most recent line manager) to: hr.sontootehtwin.mfi@gmail.com Or HR 

Department Phone: 09 767787681 (Viber) Or No(1284), Bo Min Yaung Road, Kamar Kasit Ward, Dala 

Township, Yangon. 

 

mailto:hr.sontootehtwin.mfi@gmail.com

